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CISP
RAPPORT D’ACTIVITE 2020
CONSIGNES

Quand et comment nous renvoyer votre rapport d’activité 2020 complété ?

Même si le volet financier de votre activité fait l’objet d’un autre rapport, géré par le FOREM, la réception du présent rapport d’activité 2020, dûment complété, est également un préalable nécessaire au paiement de votre solde 2020. La réception tardive ou la réception d’un rapport incomplet ou incorrectement complété diffèreront d’autant les vérifications et donc, in fine, le paiement du solde de votre subvention 2020.

Le présent rapport d’activité doit être complété, en suivant strictement le canevas imposé (sans ajouter ou modifier d’items, sans modifier l’ordre de ceux-ci, en respectant le format des données attendu et la taille des champs libres), et renvoyé pour le jeudi 15 avril 2021 selon les modalités suivantes :

Envoi par mail uniquement à l’adresse suivante :

jeanchristophe.jacobs@spw.wallonie.be 

Veuillez préciser le nom de l’organisme dans le champ « objet » du message électronique.

la version complète de votre rapport représentera 1 seul mail contenant 3 et seulement 3 fichiers complétés : 
1. la partie Word (à transmettre dans son format initial - pas de PDF) ;

2. les annexes du fichier Excel (à transmettre dans leur format initial - pas de PDF) ;
3. la déclaration sur l‘honneur signée et scannée en PDF.
Comme chaque année, lors de l’encodage de l’annexe 3 « Recensement annuel », veillez à appliquer les spécifications et consignes reprises dans le Lexique des données. Référez-vous également à la feuille d’exemple figurant après le lexique.
Lorsque vous avez fini de compléter vos annexes Excel, VERIFIEZ-EN LE CONTENU en faisant notamment des tests de tris, afin de vérifier la complétude et la cohérence des données, ainsi que le respect des codes et formats.

Ne verrouillez pas vos fichiers !

Les formulaires :

· L1 « Liste des présences quotidiennes en centre des stagiaires »

· L1bis « Liste des présences quotidiennes en stage extérieur des stagiaires »

· L2 « Etat récapitulatif mensuel des prestations et des heures assimilées »

ne doivent pas être transmis à l’Administration mais doivent être tenus à disposition de l’Inspection lors de son passage au sein de votre organisme.

L’Administration n’assure pas de helpdesk pour compléter ce rapport. 
En cas de question, nous vous demandons de contacter d’abord votre fédération ou l‘Interfédé.
Si votre question ne trouve pas de réponse après ce contact, vous pouvez nous joindre à l’adresse : jeanchristophe.jacobs@spw.wallonie.be 

	Spécificités du rapport 2020

Suite à la crise sanitaire, tous les CISP sont considérés comme ayant atteint 100 % de leurs heures agréées en 2020. Compte tenu des difficultés pratiques que soulève le recensement différencié des heures assimilées « covid » et des heures assimilées « non-covid », mais afin de pouvoir néanmoins mesurer l’impact quantitatif de la crise sanitaire sur l’activité du secteur, seules les heures réellement prestées seront recensées dans l’annexe 3 du fichier Excel et celles-ci permettront une comparaison avec les volumes d’heures prestées les années précédentes. Dans ce rapport 2020, les heures assimilées ne sont donc pas recensées et l’annexe 2 « récapitulatif annuel des prestations » est retirée.

Dans le cadre de ce rapport 2020, la partie Word est principalement destinée à vous permettre de décrire l’impact qualitatif de la crise sanitaire sur votre activité. Vous y retrouverez sensiblement les mêmes items que dans les versions précédentes, mais nous vous demandons de focaliser vos réponses sur l’impact de la crise sanitaire. 




	Identification


	N° d’agrément CISP :
	
	


	Dénomination officielle :
	
	


	Coordonnées de la personne de contact


	
	Madame
	
	Monsieur


	Nom :
	
	
	Prénom :
	


	Fonction :
	
	


	Téléphone :
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	GSM :
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Courriel :
	
	


	Coordonnées du Président


	
	Madame
	
	Monsieur


	Nom :
	
	
	Prénom :
	


	Courriel :
	
	


	Mise en œuvre du projet pédagogique 


150 lignes maximum
Décrivez la mise en œuvre de votre projet pédagogique dans le cadre de la crise sanitaire.

Décrivez les difficultés rencontrées et les solutions apportées.
	
	


	Mise en œuvre des filières 


80 lignes maximum
Décrivez la mise en œuvre de vos filières dans le cadre de la crise sanitaire.
Précisez notamment si vous avez eu recours à la formation à distance et, si c’est le cas, donnez également des éléments d’appréciation quantitative sur ce point (exemple : 25 % d’heures FAD au lieu de 0 % une année normale). 
	
	


	Mise en œuvre des partenariats 


40 lignes maximum
Décrivez la mise en œuvre de vos partenariats dans le cadre de la crise sanitaire.

	
	


	Ressources humaines


50 lignes maximum
Décrivez la gestion de vos ressources humaines dans le cadre de la crise sanitaire.

	
	


	Locaux et matériel


40 lignes maximum
Décrivez l’impact de la crise sanitaire sur votre gestion des locaux et matériels.
	
	


	Evaluation des mesures régionales CISP


30 lignes maximum
Décrivez l’impact que les mesures spécifiques de soutien aux CISP prises au niveau régional ont eu sur votre gestion de la crise sanitaire. 
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